
  بسمه تعالي

  ها استان) ره(لعات آثار شهيد مطهريدستورالعمل اجرايي مسئولان دفاتر مطا

 در اسرع وقت به دفاتر مطالعات مدارس شود؛مهر ماه برگزار  26و  19، 12 تحانات تابستاني در تاريخ هايام - 1
   .شودو اقدام  برنامه ريزي ،امتحاناتد تا نسبت به برگزاري گرد اعلام علميه

؛ پس مي شود ارسالاستان  تبليغمعاون  ايميل سازماني بهيك هفته قبل از زمان آزمون سؤالات امتحانات تابستاني  - 2
 .دشوبرگزار  هاي مقرر، آزمون د تا در تاريخگردبه دفاتر مطالعات مدارس ارسال  ،از دريافت

اصل  ؛گردداز دفاتر مدارس دريافت  10و  5فرم شماره ، ري امتحانات تابستانيپس از برگزاحداكثر تا يك هفته  - 3
 .دشوبه دفتر مركزي ارسال  10و 5 فرم مالي استان وفتوكپي بخش جهت پرداخت هزينه ها به 5فرم 

به دفاتر پس از دريافت ؛ به معاونت تبليغ استان ارسال مي شود 94-95جدول زمانبندي برنامه هاي سال تحصيلي  - 4
 .دگردو اقدام  ، اطلاع رسانيبرنامه ريزي ،آن طبق برطرح  رايمطالعات مدارس ارسال شود تا نسبت به اج

؛ جهت تهيه ضميمه آئين نامه به مدير محترم استان ارسال شده استبه قيمتهاي آن  وشهيد مطهري ليست كتب  - 5
از اعضاء، پس از ثبت نام  دفاتر مدارس د تاشولازم است اين ليست به مدارس ارسال  درصد 50كتاب با تخفيف 

استان  تبليغمعاونت را به ) 2فرم شماره (ليست اسامي ثبت نام كنندگان  همراهمبالغ مربوطه با مورد نياز كتب تعداد 
 .تحويل نمايند

   .نام كنندگان باشدتعداد كتب درخواستي مدارس نبايد بيشتر از تعداد ثبت  -      
 .با تخفيف عرضه مي شود سال همانفقط كتابهاي مورد مطالعه  يك از اعضاءبه هر -      
  و بهتهيه،  درصد 40يففاستان پس از تجميع، كتب مورد نياز را از انتشارات صدرا با تخ تبليغمعاونت  -      

                                                                                                              .مدارس تحويل نمايددفاتر        
  .شدمي بادريافت قابل بخش مالي استان، به  هفاكتورهاي مربوط با ارائه ،بمبلغ كتباقيمانده  درصد 10 -      
  قيمت، جهت خريد لازم است قبل از اقدام قيمت فعلي كتابها مي باشد؛ ، 12فرم شماره قيمتهاي ذكر شده در  -      

  .شود صدرا تطبيق دادهانتشارات ها با         
          37747314 :تلفن. انتشارات صدرا - وبروي پاساژ قدسر -خيابان ارم -قم: آدرس انتشارات صدرا -

  025 – 37731522و
معاون  به ايميل سازماني، )طبق جدول زمانبندي( ، يك هفته قبل از تاريخ آزمون سؤالات امتحانيدر طول سال  - 6

 هاي مقرر، آزمون تا در تاريخ دفاتر مطالعات مدارس ارسال گرددمي شود؛ پس از دريافت به  ارسالاستان  تبليغ
 .دشوبرگزار 

حداكثر تا يك ) و آزمونبررسي كتاب مطالعه، جلسه ( برنامه هاي هر كتاب طبق جدول زمانبندي، پس از اتمام - 7
مدارس مطالعات از دفاتر  را) 10فرم شماره(نمرات اعضاء در آن آزمونو  5 هفته بعد از تاريخ آزمون، فرم شماره

به بخش مالي استان جهت پرداخت هزينه ها  5اصل فرم شماره تا دو هفته بعد از تاريخ آزمون،  دريافت و حداكثر
 .به دفتر مركزي ارسال شود 10و 5و فتوكپي فرم شماره 

به صورت منظم ) ره(برنامه ريزي شود كه برنامه ها طبق جدول زمانبندي دفتر مركزي مطالعات آثار شهيد مطهري - 8
 .تا مشكلي به وجود نيايد گرددانجام 



جهت استان به بخش مالي مركز مديريت جلسات  و فاكتور پذيرايي 5فرم شماره با توجه به لزوم ارائه اصل  - 9
 .طريق فاكس يا ايميل فاقد ارزش مي باشداز  به استان هاآن ارسالپرداخت هزينه ها، 

 :دنخصوصيات ذيل الذكر را دارا باش ،لازم است اسناد مالي اعم از فرم و فاكتور
  قلم خوردگي نداشته باشد -
  لاك گرفتگي نداشته باشد -
  باشدبه ريال  -
 طبق آئين نامه به صورت دقيق تكميل شود 5شماره فرم  -

   .نمايند از طريق ايميل به دفتر مركزي ارسالرا  ي درخواستياستان مي تواند كليه فرم ها -10
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